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Auftragsbekanntmachung
Aktenzeichen:

Vergabe-Nr.: B-2026-0006

Bezeichnung des Verfahrens: Rahmenvertrag über Kuvertierhüllen
für die Poststelle der Stadt Essen

1. Art der Vergabe

Öffentliche Ausschreibung nach § 9 UVgO

2. Bezeichnung der zur Angebotsabgabe auffordernden Stelle

Bezeichnung

Stadt Essen, Beschaffungs- und Fahrzeugmanagement 

Postanschrift

Rathaus, Porscheplatz 1, 45127 Essen 

Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer

DE119651740

Kontaktstelle Beschaffungs- und Fahrzeugmanagement

Fax +49 201-889111420

Telefon +49 201-8811420

E-Mail-Adresse 11.Beschaffung@essen.de

Hauptadresse (URL) https://www.essen.de/

3. Bezeichnung der den Zuschlag erteilenden Stelle

Wie Ziffer 2

Bezeichnung

Stadt Essen, Interner Service und Personalverwaltung - Betriebe 

Postanschrift

Rathaus, Porscheplatz 1, 45127 Essen 

Telefon +49 201-8811300

Hauptadresse (URL) https://www.essen.de/

4. Bezeichnung der Stelle, bei der die Angebote einzureichen sind

Wie Ziffer 2

Adresse

Elektronische Angebote werden über den Vergabemarktplatz des Landes NRW eingereicht.

5. Form der Angebote

 Zugelassen ist: die Abgabe

elektronischer Angebote ausschließlich unter https://www.vergabe.metropoleruhr.de/
VMPSatellite/notice/CXS0Y68YT216NKLG

der Angebote in Schriftform.

6. Art und Umfang der Leistung sowie Ort der Leistungserbringung

Art der Leistung:

 Gegenstand dieser Ausschreibung ist die Herstellung und Lieferung von Kuvertierumschlägen für die
zentrale Poststelle der Stadt Essen.

Umfang der Leistung:
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Die gelieferten Artikel haben den Anforderungen gemäß Preisblatt bzw. den zur Verfügung gestellten
Mustern zu entsprechen. Beim Flächengewicht ist eine Toleranz von bis zu 5% zulässig. Druckdaten
werden von der Auftraggeberin zur Verfügung gestellt.
Die Kuvertierhüllen müssen eine Antistopperquote von < 0,5 Promille (max. 1 Kuvert pro 2.000
Kuvertierungen) erfüllen. Oberhalb dieser Quote, werden für jeden auf die Verarbeitung der
Kuvertierumschläge zurückzuführenden Stopper 20,00 Euro netto in Rechnung gestellt.
Die Kuvertierhüllen erhalten in der Regel einen Druck auf der Vorder- und Rückseite. Werden die
Kuvertierhüllen nach dem Druck zum Abtrocken mit Druckbestäubungspuder versehen, so ist dafür
zu sorgen, dass die Pudermenge so gering wie möglich gehalten wird. Sollte beim Kuvertieren
überschüssiges Puder freigesetzt werden und die Mitarbeiter augenscheinlich in ihrer Gesundheit
beeinträchtigen bzw. die Technik der Kuvertiermaschinen, insbesondere die Leseköpfe in ihrer
Funktion stören, werden dem Auftragnehmer die Kosten für den möglichen Personalausfall, für den
Produktionsausfall und für die Reinigung der Maschinen nach Aufwand in Rechnung gestellt.
Die Artikel werden nach Bedarf, ca. 6-8 x pro Jahr, abgerufen. Die Kuvertierhüllen müssen in Kartons
zu mind. 1.000 Stück auf Paletten verpackt sein. Die Mindestabrufmenge liegt bei einer Palette.
Die im Preisblatt aufgeführten Mengen stellen den voraussichtlichen Bedarf für die gesamte Laufzeit
(24 Monate) dar und basieren auf den aus Vorjahren ermittelten Abrufmengen.
Die ausgeschriebenen Mengen werden vollständig von der Auftragnehmerin abgenommen.
Ist diese Menge erreicht, ist kein weiterer Abruf von Leistungen aus der Rahmenvereinbarung
möglich.
Hinsichtlich der ausgeschriebenen Artikel gelten die Spezifikationen gemäß dem Preisblatt; bitte
beachten Sie, dass jegliche Änderungen des Leistungsverzeichnisses zum Ausschluss Ihres
Angebotes von der weiteren Wertung führen.
Im Preisblatt ist der Hersteller und die Verpackungseinheit anzugeben. Bei Eigenproduktionen ist ein
entsprechender Vermerk anzubringen.

Erfüllungsort:

Stadt Essen, Interner Service und Personalverwaltung - Poststelle, Rathaus, Porscheplatz 1, Raum
U1.17, 45127 Essen

7. ggf. Anzahl, Größe und Art der einzelnen Lose

 Eine Aufteilung in Lose wird nicht vorgenommen.

8. ggf. Zulassung von Nebenangeboten

 Nebenangebote werden nicht zugelassen.

9. etwaige Bestimmungen über die Ausführungsfrist

 1. Die Lieferung muss spätestens innerhalb von 2 Werktagen (Mo.-Fr.) nach Abruf erfolgen.
2. Die Lieferung hat frei Verwendungsstelle während der Dienststunden (Mo.-Fr. 8.30 - 12.00 Uhr) zu
erfolgen. Die Anlieferung erfolgt stets an folgende Lieferanschrift: Rathaus, Porscheplatz 1, 45127
Essen.
3. Die Auslieferung erfolgt grundsätzlich durch die Mitarbeiter*innen des Händlers. Die Beauftragung
von Paketdiensten und Speditionen ist nur dann zulässig, wenn diesen aufgegeben wird, dass
die Lieferung frei Verwendungsstelle zu erfolgen hat. Zuvor ist jedoch die Zustimmung der
Auftraggeberin einzuholen.  Durch den Auftragnehmer ist sicherzustellen, dass die Zustellung
frei Verwendungsstelle erfolgt. Falsche Zustellungen oder Retouren gehen zu Lasten des
Auftragnehmers.  Müssen durch den Erfüllungsgehilfen falsch gelieferte Waren durch Mitarbeiter
des Konzerns Stadt Essen an die tatsächliche Verwendungsstelle verbracht werden, so wird von der
entsprechenden Rechnung pauschal ein Betrag i. H. v. 20,00 EUR netto in Abzug gebracht.
4. Die Artikel werden ca. 6 bis 8 Mal pro Jahr nach Bedarf abgerufen; der erste Abruf erfolgt direkt
bei Bezuschlagung
5. Die Straßenverkehrsvorschriften bezüglich der Be- und Entladezeiten sind entsprechend
zu beachten. Ausnahmegenehmigungen zur Erweiterung der Ladezeiten werden nicht erteilt.
Ordnungswidrigkeiten, die auch im Zusammenhang mit der Ladetätigkeit geahndet werden, werden
nicht von der Auftraggeberin reguliert.
6. Im gesamten Ruhrgebiet und somit auch in Essen, wurde eine Umweltzone eingerichtet.
Dienststellen, die innerhalb dieser Umweltzone liegen, können nur mit Fahrzeugen beliefert werden,
die mit einer entsprechenden Umweltplakette ausgestattet sind.

 2 15.06.2026 06:19 Uhr - BMS 13.0.1.0611



VHB NRW Formular 412

01/2020 Auftragsbekanntmachung Öffentliche Ausschreibung
  

7. Die Durchfahrtshöhe zum Ladehof im Rathaus, Porscheplatz, beträgt 3,80 m. Für die Erfüllung der
Lieferbedingung "frei Verwendungsstelle" sind an der Laderampe zwei Türen mit einer maximalen
Höhe von 1,95 m zu passieren.

10. Elektronische Adresse, unter der die Vergabeunterlagen abgerufen werden können oder die
Bezeichung und die Anschrift der Stelle, die die Vergabeunterlagen abgibt oder bei der sie
eingesehen werden können

Adresse zum elektronischen Abruf:

https://www.vergabe.metropoleruhr.de/VMPSatellite/notice/CXS0Y68YT216NKLG/documents

Hinweise zu Maßnahmen zum Schutz der Vertraulichkeit sind den Nutzungsbedingungen des
Vergabemarktplatzes NRW zu entnehmen.

Anschrift der Stelle

Wie Ziffer 2

Adresse

11. Ablauf der Angebotsfrist

 01.07.2026 12:00 Uhr

12. Ablauf der Bindefrist

24.07.2026

13. Höhe geforderter Sicherheitsleistungen

 

14. Wesentliche Zahlungsbedingungen oder Angabe der Unterlagen, in denen sie enthalten sind

 

15. Vorzulegenden Unterlagen

Mit dem Angebot vorzulegende Unterlagen

Technische und berufliche Leistungsfähigkeit:
- Zertifikat nach DIN EN ISO 14001 oder gleichwertig (mittels Eigenerklärung vorzulegen)

Sonstige Unterlagen:
- Eigenerklärung zur Zuverlässigkeit (alternativ: Zertifikat über eine Präqualifizierung) (mittels

Eigenerklärung vorzulegen)

16. Angabe der Zuschlagskriterien

Wertungsmethode: Wirtschaftlich günstigstes Angebot gemäß der im Anschreiben oder den
Vergabeunterlagen angegebenen Kriterien.

17. Berücksichtigung von Werkstätten für behinderte Menschen und von Inklusionsbetrieben

18. Sonstiges

 Die gesamte Kommunikation erfolgt über den Vergabemarktplatz. Es wird eine freiwillige und
kostenlose Registrierung auf dem Vergabemarktplatz NRW empfohlen. Die Registrierung bietet den
Vorteil, dass Sie automatisch über Änderungen an den Vergabeunterlagen oder über Antworten (z.B.
Bieterfragen) zum Verfahren informiert werden. Zur Kommunikation mit der Vergabestelle und zur
elektronischen Einreichung des Angebots ist eine Registrierung zwingend erforderlich.

Frist zur Einreichung von Aufklärungsfragen: 22.06.2026

 

 Teilnahmebedingungen

 Angaben und Formalitäten, die erforderlich sind, um die Einhaltung der Auflagen zur
technischen und beruflichen Leistungsfähigkeit zu überprüfen:

 - Eigenerklärung zur Zuverlässigkeit, Alternativ: Präqualifizierungszertifikat
- Zertifikat nach DIN EN ISO 14001 oder gleichwertig
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 Bekanntmachungs-ID: CXS0Y68YT216NKLG
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